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Manejo de anticipos en Aspel-SAE 6.0 

 
 
En Aspel-SAE se podrán facturar anticipos cuidando el aspecto fiscal, contable y administrativo 
realizando los siguientes procedimientos: 
 

1. Alta del servicio anticipo en el inventario. 
2. Agregar política de oferta. 
3. Indicar servicio en negativo al realizar factura, para disminuir el monto total y la cuenta por 

cobrar. 
 
A continuación se indican los pasos a detalle: 
 
1. Alta del servicio anticipo en el inventario. 

 

a) Ingresar al menú Módulos / Inventarios / Productos y servicios, utilizar el icono “Agregar”  
para dar de alta un servicio cuya Clave debe de ser única (campo no repetido dentro del 
catálogo de productos y servicios) y como descripción sea “Anticipo”.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 Figura 1. Alta de servicio en el inventario. 
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2. Agregar una política de oferta 
 
 

a) Ingresar al menú Módulos / Facturas y Vendedores / Políticas y con el icono “Agregar”  , 
añadir una política de oferta indicando el servicio dado de alta en el paso 1 para que el 
sistema permita capturar cantidades negativas dentro de la factura. 
 

a.1) Sección Generales 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

b) Sin aceptar los cambios efectuados, pasar a la sección “Aplicar a…” y definir las opciones 
como lo muestra la siguiente figura: 

Figura 2. Alta de política de oferta sección Generales. 

Marcar opciones 
mostradas en la figura: 
Aplicación: Monto.  
Tipo: Sustitutiva.  
Activar opción: 
Aplicar aun por 
debajo del precio 
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b.1) Sección Aplicar a… 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
c) Al aceptar  el alta de la política de oferta, el sistema arrojará una ventana de información 

indicando que será la única oferta que aplique para nuestro servicio por ser de tipo Sustitutiva, 
aceptar para cerrar el dialogo. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Cuando se reciba un anticipo, se debe realizar una factura por el monto del anticipo utilizando 
el servicio que se registró en el paso 1 .  

Figura 4. Ventana de información al agregar política de oferta de tipo sustitutiva. 

Figura 3. Alta de política de oferta sección Aplicar a… 

Indicar en Datos del 
producto, el servicio de 
Anticipo tanto para el 
apartado Desde como 
Hasta. 
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3. Utilizar el servicio con un monto negativo al re alizar la factura para disminuir el total y la 
cuenta por cobrar 

 
 
a) Capturar factura desde el menú Módulos / Facturas y Vendedores / Facturas y utilizar para 

ello el icono “Agregar”  , seleccionar serie tipo “Digital” si se desea obtener un 

comprobante de tipo CFDI con el icono  u oprimiendo la tecla de función  �.  
 

Para llenado de la factura, la(s) primera(s) partida(s) afectan a productos o servicios que se 
están vendiendo. En la última partida se deberá capturar el servicio de Anticipo y el monto en 
negativo, como se observa a continuación: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Figura 5. Alta de factura definiendo un anticipo. 
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b) Grabar el documento indicando la condición de pago deseada: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

c) Aceptar para visualizar impresión del CFDI en la cual se debe visualizar el servicio de Anticipo 
con monto negativo. 

Figura 6. Condiciones de pago. 

Figura 7. Condiciones de pago. 
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De esta manera se realiza la facturación de anticipos. 
 

� Se recomienda hacer una prueba en la base de datos “Ejemplos” antes de operar en su 
base de datos. 
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Figura 7. Impresión del CFDI. 


